PAKIET DOKUMENTÓW RODO – KOŁO GOSPODYŃ WIEJSKICH
1. Polityka ochrony danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Koło Gospodyń Wiejskich (KGW), reprezentowane przez Zarząd Koła.
2. Dane osobowe przetwarzane są w celu realizacji działalności statutowej KGW, w szczególności:
   - prowadzenia listy członków,
   - organizacji wydarzeń, warsztatów i spotkań,
   - realizacji projektów i dotacji,
   - kontaktu z członkami i uczestnikami wydarzeń.
3. KGW przetwarza wyłącznie dane niezbędne do realizacji powyższych celów, takie jak:
   - imię i nazwisko,
   - adres zamieszkania,
   - numer telefonu,
   - adres e-mail,
   - podpis na listach obecności.
4. Dane osobowe przechowywane są w sposób zapewniający ich bezpieczeństwo.
5. Dostęp do danych mają wyłącznie osoby upoważnione przez administratora.
6. Dane są przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów statutowych lub wymagany przez przepisy prawa.

2. Rejestr czynności przetwarzania danych

Przykładowy rejestr czynności przetwarzania danych:

1. Nazwa czynności: Prowadzenie listy członków KGW
   Zakres danych: imię, nazwisko, adres, telefon
   Cel przetwarzania: organizacja działalności koła
   Podstawa prawna: zgoda osoby / działalność statutowa

2. Nazwa czynności: Organizacja wydarzeń i warsztatów
   Zakres danych: imię, nazwisko, telefon, e-mail
   Cel przetwarzania: kontakt z uczestnikami wydarzeń
   Podstawa prawna: zgoda osoby

3. Nazwa czynności: Dokumentacja projektów i dotacji
   Zakres danych: imię, nazwisko, podpis
   Cel przetwarzania: rozliczenia projektów
   Podstawa prawna: obowiązek prawny

3. Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych

Ja, niżej podpisany/a, działając w imieniu Koła Gospodyń Wiejskich, udzielam upoważnienia:

Imię i nazwisko: ..................................................
Funkcja w KGW: ....................................................

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do wykonywania obowiązków
związanych z działalnością Koła Gospodyń Wiejskich.

Osoba upoważniona zobowiązuje się do zachowania poufności danych osobowych
oraz do ich przetwarzania zgodnie z obowiązującymi przepisami.

Data: ..........................

Podpis administratora danych: ....................................
Podpis osoby upoważnionej: .......................................

4. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z Rozporządzeniem o Ochronie Danych Osobowych (RODO) informujemy, że:

1. Administratorem danych osobowych jest Koło Gospodyń Wiejskich.
2. Dane osobowe przetwarzane są w celu:
   - realizacji działalności statutowej,
   - organizacji wydarzeń,
   - kontaktu z członkami i uczestnikami wydarzeń.
3. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału w działaniach KGW.
4. Każda osoba ma prawo do:
   - dostępu do swoich danych,
   - sprostowania danych,
   - usunięcia danych,
   - ograniczenia przetwarzania danych.
5. Dane nie są przekazywane podmiotom trzecim, chyba że wynika to z przepisów prawa.

5. Procedura ochrony danych osobowych

1. Dokumenty zawierające dane osobowe przechowywane są w zamkniętej szafie lub miejscu
   zabezpieczonym przed dostępem osób nieupoważnionych.
2. Dane elektroniczne przechowywane są na komputerach zabezpieczonych hasłem.
3. Dostęp do danych mają wyłącznie osoby upoważnione.
4. W przypadku naruszenia ochrony danych administrator podejmuje działania w celu
   ograniczenia skutków naruszenia.
5. Dokumenty zawierające dane osobowe niszczone są w sposób uniemożliwiający
   ich odtworzenie.

